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MtNISTèRE DE LA SANTé PUBLIQUE. HVGlèNE ET PRéVOVANCE SôclALE 

Agence Nationale d'ingénierie Clinique et du Numérique de la Santé 

w 

Direction Générale 

AVIS DE RECRUTEMENT N° 004/ANICNS/2026 

Une réceptionniste 

(Hôtesse d'accueil) 

L'Agence Nationale de l'ingénierie Clinique et du Numérique de la Santé (ANICNS) en 
sigle, porte à la connaissance du public qu'elle procède au recrutement d'un(e) 
réceptionniste pour la période allant du 19 Octobre au 31 Octobre 2026. 

L'ANICNS est un Établissement public, indépendant à caractère technique, institué 

par le Décret n°22/ 17 du 9 avril 2022 ayant dans ses attributions la transformation 
digitale du système de santé, la gouvernance digitale de la Couverture Santé 
Universelle, ainsi que l'ingénierie clinique. 

L'ANICNS fait partie des structures de facilitation de la mise en œuvre de la Couverture 
Santé Universelle (CSU) instituées par le Gouvernement afin de garantir la 
matérialisation de la vision du Chef de l'État sur l'accès aux soins de santé de qualité 
sans ruine financière pour la population congolaise. 

► Description du Poste

Accueillir les visiteurs et partenaires et les orienter vers les personnes ou
services concernés;

Réceptionner, trier, enregistrer et distribuer les courriers ;

Scanner les courriers et factures et assurer leur transmission ;

Répondre aux demandes d'informations en personne, par téléphone ou par e­
mail;

Veiller à la bonne tenue et à la présentation de l'espace de réception ;

Contribuer au respect des procédures de sécurité au niveau de la réception ;

Gérer efficacement la salle de réunion

RDCongo-Kinshasa/Gombe, 144 A- Boulevard du 30 juin Immeuble Dikin Tower 8 me étage apt/B 

anicns.gouv.cd - info@anicns.gouv.cd - +243 836 314 418 




